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Procedura monitorowania i dokumentowania frekwencji ucznia

1. Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania obecnosci i dokonywania stosownych

zapisow w dziennikach lekcyjnych stosujac znaki:
"-" —uczen nieobecny

S —uczen sp6zniony (do 15 minut)

S zaznaczone kolorem czerwonym —uczen spézniony powyzej 15 minut


http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procfrek
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procnieob
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#proczwalnianie
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#prockonkursy
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#prockonkursy
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procwf
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procreligia
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#prockontrfrek
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procniepelnoletni
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procniepelnoletni
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procpelnoletni
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procstanzdrowia
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procwypadek
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procwypadek
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procpomoc
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procpomoc
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procpracownik
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procpapierosy
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procpapierosy
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#proctelefon
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procporadnia
http://www.lelewel.waw.pl/prawo-szkolne-procedury-do-regulaminu#procporadnia

W — ucieczka z zaje¢/wagary

Uczen, ktory si¢ spdznia na zajg¢cia, musi poda¢ powdd sp6znienia nauczycielowi prowadzacemu

lekcje.

II. Usprawiedliwiania nieobecnos$ci dokonuje wytacznie wychowawca klasy, stosujac jedno z

oznaczen:
U — nieobecnos¢ usprawiedliwiona
ZW lub zapis stowny- ,,zwolniony/na” — uczen zwolniony w danym dniu, w trakcie trwania zajgc

Wycieczka (pelny zapis) — uczen uczestniczyt w wycieczce, a jego nazwisko umieszczono w karcie
wycieczki

K /lub pelny zapis konkurs/ — uczen jest obecny w szkole i bierze udzial w innych zajeciach szkolnych

(zapis ten dotyczy konkurséw lub olimpiad)

Z /lub pelny zapis zawody/ — uczen reprezentowat szkote w zawodach sportowych (ma zapewniong

opieke nauczyciela)

Odpowiednig liter¢ nalezy umiesci¢ w kazdej kratce. W przypadku dtuzszych

nieobecnosci (sanatorium, choroba) mozna stosowac zapis stowny.

Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1. Kazdy uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia swoich nieobecnosci w ciggu 14 dni od
przyjscia do szkoty.

2. Rodzice usprawiedliwiaja nieobecnosci swoich dzieci w zeszycie do korespondencji w formie
pisemnej. Na pierwszej stronie zeszytu powinno si¢ znalez¢: imi¢ i nazwisko ucznia, klasa,
wzo6r podpisu rodzica/prawnego opiekuna, ktory bedzie dokonywat wpiséw do zeszytu oraz
telefon kontaktowy.

3. Uczen pelnoletni moze samodzielnie w formie pisemnej usprawiedliwiaé¢ swoje nicobecnosci.
Rodzice /prawni opiekunowie w takiej sytuacji muszg ten fakt potwierdzi¢ w stosownym
o$wiadczeniu, ktore przekazuja na poczatku roku szkolnego wychowawcy ucznia.

4. W przypadku braku usprawiedliwienia od rodzicow/prawnych opiekundw, lekarza rodzinnego
(lekarza specjalisty), usprawiedliwienia napisanego przez petnoletniego ucznia lub w
przypadku nieterminowego dostarczenia usprawiedliwienia, godziny nieobecno$ci pozostajg
nieusprawiedliwione.

5. Usprawiedliwienie winno zawiera¢: imi¢ i nazwisko ucznia, termin nieobecnosci (od— do),
przyczyne¢ nieobecnosci,czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna), a w przypadku
uczniéw petnoletnich — podpis ucznia. W przypadku braku w/w informacji usprawiedliwienie

jest niewazne. Ostateczng decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci podejmuje wychowawca.



6. W sytuacjach wyjatkowych, za zgodg wychowawcy, dopuszcza si¢ ustne usprawiedliwienie
nieobecnosci dziecka przez rodzicow/prawnych opiekunéw w terminie podanym powyzej.

7. Jezeli uczen jest chory i jego nieobecnos¢ zapowiada si¢ na czas dtuzszy niz siedem dni,
rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowania o tym wychowawcy lub sekretariatu
szkoty. Jezeli do takiego powiadomienia nie dojdzie, wychowawca zobowigzany jest do
podjecia dziatan majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej nicobecnosci.

8. Wychowawca w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt w szpitalu
itp.) ma prawo przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

9. O przyjeciu i zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.

10. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia wychowawca
ma obowiazek ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest autentyczne. Celem
wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicow do szkoty lub skontaktowacé si¢ z placowka
stuzby zdrowia.

11. Wychowawca/dyrektor moze wezwac do szkoty rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia w
celu uzyskania informacji o nie realizacji obowigzku szkolnego (gdy nieobecno$ci w szkole to
7 dni nieusprawiedliwionych)

12. Po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci, dyrektor powinien poinformowac o zagrozeniu
demoralizacja sad rodzinny lub Policj¢ opisujac wczesniej przeprowadzone czynnosci i

ustalenia.

Procedura zwalniania uczniéw z lekcji w trakcie ich trwania

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu
zamieszczong w jego zeszycie do korespondencji.

2. Zwolnienie musi zawiera¢: godziny lekcyjne, z ktorych uczen ma by¢ zwolniony, oraz
czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna.

3. Zposzczegodlnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolnic:

e wychowawca ucznia, oczywiscie po okazaniu zwolnienia na pismie od rodzica.

e nauczyciel, ktory zna i uczy ucznia, ale tylko jezeli wychowaweca jest nicobecny w szkole, lub
Nie moze osobiscie zwolni¢ ucznia;

e dyrektor szkoty, ale w sytuacjach naprawde wyjatkowych, w ktorych wychowawca nie moze
zwolni¢ ucznia, a z rodzicem ucznia nie mozna si¢ skontaktowac¢ telefonicznie.

e nauczyciel-opiekun, w przypadku uczniow, ktérzy zostaja pod jego opieka i reprezentujg
szkote w trakcie zawodow sportowych, olimpiad, konkursoéw itp.; ma obowigzek odnotowaé

to w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca dokonuje zwolnienia, wpisujac do dziennika nieobecnos¢ usprawiedliwiong na
wszystkich lekcjach, z ktorych uczen si¢ zwalnia.

5. Zwolnienie z podpisem wychowawcy uczen pokazuje w szatni.



6. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nauczyciel prowadzacy lekcje w danym dniu,
podpisuje zwolnienie uczniowi, w dzienniku wpisuje nieobecnos¢, ktora po powrocie do
szkoty usprawiedliwia wychowawca.

7. W sytuacji kiedy rodzic kontaktuje si¢ osobiscie i odbiera swoje dziecko ze szkoty przed

zakonczeniem zajec lekcyjnych, musi potwierdzi¢ ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Procedura zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne

organizowane konkursy

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkote ma zaliczong obecno$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zaje¢ (w
porozumieniu z wychowawcg ucznia oraz za zgoda jego rodzicow).

3. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych. Lista oprocz imion i nazwisk, klasy,
zawiera nazwe konkursu/rodzaj zawodow i jest podpisana przez nauczyciela, pod opieka
ktérego uczen bedzie w tym czasie przebywal. Lista zawodnikow, sktada nauczyciel w
sekretariacie.

4. Na podstawie w/w listy wychowawcy zaznaczaja w dzienniku usprawiedliwiong nieobecnos¢
ucznia na zajgciach. W rubryce dotyczacej frekwencji wychowawca zaznacza rodzaj zaje¢ np.
zawody, olimpiada itp.

5. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel wyznaczony jako
opiekun odpowiada za uczniow od wyjscia - do powrotu do szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale moze by¢
zwolniony z odpowiedzi.

7. Uczen pelnoletni moze, po poinformowaniu jego rodzicéw, samodzielnie udac¢ si¢ na

eliminacje konkursu/olimpiady, ktore odbywaja si¢ poza szkota.

Procedura zwalniania ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego

O zwolnienie ucznia z zaj¢¢ wychowania fizycznego wystepuja rodzice/prawni opiekunowie.

2. Rodzice ucznia sktadajg w sekretariacie szkoty podanie do Dyrektora szkoty, do ktérego
dotaczajg zaswiadczenie lekarskie.

3. Podanie, o ktérym mowa w pkt 2, nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkoty w ciggu 10 dni od
daty wystawienia zaswiadczenia.

4. Dyrektor szkoty na podstawie otrzymanych dokumentéw podejmuje decyzj¢ o zwolnieniu
ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, informuje o tym rodzicow/opiekunow, wychowawce
klasy oraz nauczycieli wychowania fizycznego.

5. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci rodzice potwierdzajg podpisem ztozonym na decyzji.



6. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym na tych
zajeciach, lub za zgoda nauczyciela wychowania fizycznego moze przebywaé w bibliotece
szkolnej lub w innym miejscu wskazanym przez Dyrektora szkoty.

7. W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym
dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego o$wiadczenia
rodzicow, ktorzy biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko. Os§wiadczenie nalezy ztozy¢ w
sekretariacie szkoty. Konieczna jest rowniez zgoda dyrektora szkoty. O tym fakcie
informowani sg nauczyciel wychowania fizycznego oraz wychowawca klasy.

8. W przypadku zwolnienia z zajg¢ wychowania fizycznego trwajacego nie wigcej niz 1 miesigc,
uczen przedktada odpowiednie zaswiadczenie lekarskie nauczycielowi wychowania
fizycznego w terminie do 3 dni od daty wystawienia za§wiadczenia.

9. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce zwolnieniem z
wykonywania wybranej grupy ¢wiczen nie sa podstawa do zwolnienia ucznia z zajeé
wychowania fizycznego. Takie zaswiadczenie wraz z podaniem, rodzic sktada do dyrektora
szkoty, ktéry zwalnia ucznia z wykonywania okreslonych ¢w. Fizycznych na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego.

10. O terminie zwolnienia ucznia z ¢wiczen decyduje data otrzymania zwolnienia przez
nauczyciela wychowania fizycznego, a nie data wystawienia zwolnienia przez lekarza.

11. Odpowiedzialno$¢ za terminowe dostarczanie dokumentacji zwigzanej ze zwalnianiem
dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego spoczywa na rodzicach/prawnych opiekunach ucznia.

12. W przypadku nieprzestrzegania procedury, uczen moze by¢ nieklasyfikowany z zajgé
wychowania fizycznego.

Procedura zwalniania ucznia z zaj¢c religii/etyki

1. Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje religii lub etyki, a sg to zajecia umieszczone w planie
lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, moze by¢ nicobecny lub zwolniony
wczesniej do domu na podstawie ztozonej przez rodzicow pisemnej deklaracji o
nieuczeszczaniu na wyzej wymienione zajecia (w deklaracji powinna by¢ réwniez informacja,
ze w tym czasie rodzice biorg odpowiedzialnos¢ za swoje dziecko).

2. Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w $rodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie uczg¢szcza

na te zajecia, obowigzkowo spedza czas w bibliotece szkoty, pod opieka nauczyciela.

Procedura kontroli frekwencji uczniéw oraz spetniania obowiazku szkolnego

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 i 1954) — art. 15, 16, 18, 19, 20.
e Rozporzadzenie MEN 13 sierpnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkéw przechodzenia

ucznia ze szkoty publicznej lub szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkoty publiczne;j



jednego typu szkoty publicznej innego typu albo do szkoly publicznej tego samego typu
(Dz.U. 2015 nr 0 poz. 1248)

Pismo MEN z 6 pazdziernika 1993 r. w sprawie spetniania obowigzku szkolnego poza szkota
Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 2005r. Nr
229, poz. 1954).

Rozporzadzenie MEN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci

wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2014 poz. 1170)

Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie nieobecnos$ci
ucznia na zajeciach, w przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim
przedmiocie, odnotowuje to w dzienniku na stronie z uwagami oraz powiadamia o tym fakcie
wychowawce klasy.

O kazdym przypadku wagaréw wychowawca niezwlocznie informuje rodzicoOw ucznia.
Obowigzkiem wychowawcy jest systematyczne (miesigczne) rozliczenie frekwencji swoich
wychowankow.

W przypadku dtuzszych nieobecnosci, zwtaszcza nieusprawiedliwionych, trwajacych, co
najmniej 50% nieobecno$ci nieusprawiedliwionej w okresie jednego miesigca, a takze

w przypadku ewidentnych wagarow wychowaweca:

przekazuje dyrektorowi szkoty informacj¢ o takim uczniu,

powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia, a jesli zajdzie taka potrzeba listem poleconym, o
absencji ucznia i wzywa ich do szkoty celem wyjasnienia danej sytuacji,

w obecnosci dyrektora przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem, w ktorej informuje ich
o ewentualnych konsekwencjach nieobecnosci , a takze zobowigzuje ich do spowodowania

systematycznego uczeszczania ucznia do szkoty.

Kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce zwigzane z egzekwowaniem obowigzku
szkolnego (tacznie z nieudanymi probami nawigzania kontaktu) przez ucznia, wychowawca
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku braku wspotpracy rodzica /prawnego opiekuna z wychowawcg (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne itp.)
lub wspolpracy, ktora nie daje oczekiwanych rezultatéw (np. uczen w dalszym ciagu nie
realizuje obowiazku szkolnego), dyrektor szkoty wysyta dwukrotnie listem poleconym
upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posytania dziecka do szkolty z wyznaczeniem terminu, oraz informacje, ze
niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty,
kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest
Komisariat Policji w Tuszynie.



8. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna, ktora moze by¢
naktadana kilkakrotnie.

9. W przypadku, gdy szkota wyczerpata wszelkie mozliwe $rodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowy z uczniem, ostrzezenia ucznia, spotkania z rodzicami itd.) uczen nadal nie realizuje
obowiazku szkolnego, dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca moze pisemnie

powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny.
Procedura postgpowania w przypadku niespetniania obowiazku nauki przez ucznia niepeinoletniego

1. Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie nieobecnosci
ucznia na zajeciach, a w przypadku czgsto powtarzajacej si¢ absencji ucznia — odnotowuje to
w dzienniku na stronie z uwagami oraz powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

2. Wychowaweca klasy jest zobowigzany do bezwzglgdnego informowania dyrektora o uczniach
niespelniajacych obowigzku nauki (nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w okresie jednego
miesigca na co najmniej 50% godzin).

3. Na wniosek wychowawcy, dyrektor szkoty stosuje upomnienie w stosunku do rodzicow
ucznia niespetniajacego obowigzku nauki, zobowiazujace do podjecia wymienionego
obowigzku w terminie 7 dni od daty doreczenia upomnienia.

4. W razie niewykonania obowiazku we wskazanym terminie, dyrektor wszczyna postepowanie
egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjnej. Ponadto dyrektor powiadamia Sad
Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Wydziat do Spraw Nieletnich o zagrozeniu demoralizacja.

5. Na wniosek wychowawcy klasy dyrektor szkoty moze zastosowa¢ wobec ucznia, ktory ma
wysoka nieusprawiedliwiong absencje, kary lub/i srodki dyscyplinujace okreslone w statucie

szkoty.

Procedura postgpowania w przypadku nieusprawiedliwionej absencji ucznia petnoletniego

1. Na wniosek wychowawcy klasy dyrektor szkoty moze zastosowac¢ wobec ucznia
petoletniego, ktory ma wysoka nieusprawiedliwiong absencje, kary lub/i srodki
dyscyplinujace okreslone w statucie szkoly (np. upomnienie, nagana).

2. Uczen pelnoletni moze zostac skreslony z listy ucznidw w trakcie semestru za
nieusprawiedliwione opuszczenie zajec lekcyjnych w ilosci przekraczajacej dwukrotng liczbe
godzin wynikajacych z tygodniowego planu nauczania.

3. Z uczniem pelnoletnim, nieuczegszczajacym na zajecia lekcyjne, w obecnosci wychowawcy,
zostaje przeprowadzona rozmowa dyscyplinujaca, majaca na celu zachgcenie ucznia do
regularnego uczestnictwa w zajeciach lekcyjnych (jezeli istnieje taka mozliwos¢, wskazana
jest obecnos¢ rodzica).

4. Uczen petnoletni moze by¢ skreslony z listy uczniow. Wniosek o skreslenie przygotowuje

wychowaweca ucznia.



5. W przypadku, kiedy nie ma fizycznej mozliwosci kontaktu z uczniem z powodu nieobecnosci
ucznia oraz z jego rodzicami — wychowawca pisemnie informuje ucznia i
rodzicow/opiekundéw prawnych o mozliwosci skreslenia z listy ucznidow.

6. Po otrzymaniu informacji zwrotnej o dorgczeniu pisma do zainteresowanych oraz dalszej
nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych, zostaje wszczgta procedura skreslenia z listy uczniow.

7. Decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidow podejmuje dyrektor szkoty na podstawie Uchwaly
Rady Pedagogicznej i po zasiggnieciu opinii samorzadu szkolnego.

8. Uczen skreslony z listy uczniow z powodu wysokiej absencji nie moze by¢ ponownie przyjety

do Liceum Ogo6lnoksztatcacego w Tuszynie.

Procedury postepowania w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zty stan zdrowia

1. W razie ztego samopoczucia ucznia, wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie

rodzicéw ucznia oraz ustala:

e potrzebg wezwania pogotowia,
e potrzebe wezesniejszego odebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty lub osobe do tego
upowazniong

e godzing odbioru dziecka ze szkoly.
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku zajec.

4. Jesli stan zdrowia ucznia jest zty, wychowawca lub nauczyciel, wzywa pogotowie ratunkowe,
a o konieczno$ci wezwania pogotowia sa powiadomieni telefonicznie rodzice ucznia.

5. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznemu karetki i do czasu przybycia
rodzicow towarzyszy mu wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub dyrektor szkoty .

6. Jezeli ucznia osobiscie odbierze rodzic, musi by¢ to odnotowane w dzienniku lekcyjnym
(rodzic powinien potwierdzi¢ wezesniejsze wyjscie dziecka ze szkoty swoim podpisem).

7. Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, ktory uskarza si¢ na zty stan zdrowia, ucznia

mogg odebrac rodzice lub prawni opiekunowie..

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia pozostajacego pod opieka szkoty

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z

pozniejszymi zmianami).



10.

11.

12.

13.

14.

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku, powinien niezwlocznie zapewnié
poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy (ogolne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach).

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w sali znajdujacej si¢ najblize;j.

O wypadku, do ktérego doszto na terenie szkoty, nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty.

O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten nalezy
odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym, podajac date i godzing powiadomienia oraz forme
kontaktu. Powiadomi¢ o wypadku rodzicow moze nauczyciel, pod opieka ktorego zdarzyt si¢
wypadek, wychowaweca lub dyrektor szkoty.

Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nalezy ustali¢ z rodzicem ucznia konieczno$¢ wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego
przyjazdu rodzica, godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o tych
ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku zajeé. Jezeli rodzic nie moze odebraé
dziecka ze szkoty osobiscie, to do zakonczenia zaje¢ przebywa ono w szkole pod opieka
wyznaczonego przez dyrektora szkoty nauczyciela.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy, ryzyko
utraty przytomnosci, trudno$ci w oddychaniu) nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe (moze
to zrobi¢ nauczyciel, dyrektor szkoty)

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
policje, prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujacy szkote.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin przez zespdt powypadkowy.

Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci dyrektora zawiadomien
dokonuje nauczyciel upowazniony przez dyrektora szkoty (posiadajacy stosowne
petnomocnictwo) lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, wycieczki, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Ma on réwniez obowiazek powiadomienia o wypadku dyrektora szkoty,
rodzicow ucznia oraz udzielenia pierwszej pomocy (jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek
wezwania Pogotowia Ratunkowego).

Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegl na terenie szkoty Iub podczas zaj¢¢ organizowanych
przez szkote poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

W sytuacji, w ktorej uczen nie moze osobiscie si¢ skontaktowac¢ z dyrektoorem, o zdarzeniu
maja obowigzek poinformowac opiekunowie/nauczyciele lub $§wiadkowie zdarzenia.

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy, ktory przygotowuje protokdt powypadkowy.



15. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow ucznidw oraz omawia z pracownikami szkoty
okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala $rodki niezbedne, aby zapobiec podobnym
zdarzeniom.

16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy dotyczace
wypadkow osob znajdujacych si¢ pod opieka szkoty (Rozporzadzenie MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy uczniom poszkodowanym w

wypadkach

1. Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

2. Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkow lekkich, niewymagajacych interwencji lekarza
(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia, itp.). Kazde, nawet drobne
skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzy¢.

Nalezy zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

4. Nalezy wezwac nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (lista

nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy jest wywieszona na

tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim) oraz w miare swoich mozliwosci udzieli¢
podstawowej pierwszej pomocy.

Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

Nalezy powiadomic¢ rodzicoéw poszkodowanego ucznia.

Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsunac z otoczenia zbedne osoby.
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Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz psychiczny.

10. Poszkodowanemu nie wolno podawac lekow, tabletek przeciwbolowych.

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno go przenosi¢ (za wyjatkiem
sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

12. W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku krazenia, krwotoku, zatrucia i

innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

13. Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku, ktoremu ulegt pracownik szkoty

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie ustalania okoliczno$ci i przyczyn
wypadkow przy pracy z dnia 1 lipca 2009 r. (Dz.U. Nr 105, poz. 870); na podstawie art. 237 § 1 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.)



Obowiazki pracodawcy

W razie wypadku przy pracy pracodawca jest obowigzany:

N o o ks~ bR

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku.

Zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym.

Zawiadomi¢ inspektora pracy i prokuratora o wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym.
Ustali¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.

Powota¢ zespot powypadkowy.

Dokona¢ wpisu do rejestru wypadkoéw przy pracy.

Zarzadzi¢ stosowanie profilaktycznych srodkdéw oraz srodkéw majacych na celu poprawe
warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy.

Omowi¢ okolicznosci i przyczyny wypadku na Radzie Pedagogicznej.

Obowiazki pracownika

W razie wypadku przy pracy:

Pracownik, ktory zauwazyt wypadek lub dowiedziat si¢ o nim, zobowigzany jest natychmiast
udzieli¢ pomocy poszkodowanemu i zawiadomi¢ o wypadku, dyrektora szkoty oraz inspektora
BHP (jezeli to konieczne nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe).

Pracownik, ktory ulegt wypadkowi, jezeli stan jego na to pozwala, jest obowigzany
zawiadomi¢ niezwlocznie o wypadku dyrektora szkoty oraz inspektora BHP.

Jezeli skutki wypadku ujawnity sie¢ w okresie pozniejszym, pracownik jest obowigzany

zawiadomi¢ swojego przelozonego niezwlocznie po ich ujawnieniu.

Procedury postepowania w przypadku przytapania ucznia na paleniu papieroséw na terenie szkoty (lub

przyniesienia przez ucznia papierosoOw do szkoty)

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 9 listopada 1995t o ochronie zdrowia przed nastgpstwami

uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z dnia 30 stycznia 1996r Nr 10 poz.55,z p6zn.zm.);

Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 r.o zmianie ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania

tytoniu i wyrobdw tytoniowych oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z dnia 14 maja

2010 r.); Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz.U. 1982
nr 35 poz. 228 z pdzn. zm.— tekst jednolity Dz.U. z 2002 Nr 11 poz.109)

Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 1995r. (z pdzniejszymi zmianami) o ochronie zdrowia przed

nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z dnia 30 stycznia 1996r.) na terenie

szkoly obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw.



Uczen palacy papierosy na terenie szkoty podlega karze zgodnie ze statutem szkoty.
Wychowawca jest zobowiazany kazda uzyskana informacje¢ o przylapaniu ucznia na
paleniu papieroséw odnotowaé w dzienniku lekcyjnym. Takiego wpisu moze rowniez

dokona¢ nauczyciel, ktéry przylapal ucznia na paleniu papierosow.

Procedura postgpowania przy ztamaniu zakazu korzystania z telefonu komérkowego

Uczniéw obowiazuje calkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen

rejestrujacych i odtwarzajacych dzwiek i obraz w czasie lekcji. Aparaty powinny by¢ wylaczone

i schowane.

W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, a
wychowawca — rodzicéw ucznia.

W w.w. sytuacji nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym informacj¢ o takim zdarzeniu.
Za nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonu komorkowego (lub innego w/w urzadzenia) na

zajeciach lekeyjnych grozi:

za pierwszym razem — uwaga wpisana do dziennika lekcyjnego, powiadomienie wychowawcy
oraz rodzicOw ucznia,
w przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji tamania w/w zakazu — uczen moze mie¢ obnizong

ocen¢ z zachowania oraz mogg by¢ wykorzystane inne procedury zgodnie ze Statutem.

Procedura postgpowania w sprawie dostosowania wymagan programowych na podstawie opinii

poradni psychologiczno-pedagogicznej

Wyniki badan ppp sa objete ochrong danych osobowych i tylko rodzic ma prawo podjaé
decyzje o ich ujawnieniu.

Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikéw badan szkota nie ma prawa nalega¢ na zmiang
decyzji. Wobec ucznia nadal bedg stosowane takie same wymagania, jak wobec pozostatych,
nawet jezeli wyniki badan sugerowatyby dostosowanie wymagan edukacyjnych.

W przypadku, gdy rodzic wyraza zgode na udostgpnienie wynikow badan szkole, opinia

w pierwszej kolejnosci powinna trafi¢ do dyrektora, ktory prowadzi centralny rejestr danych.
Wychowawca tworzy opini¢ na temat pomocy psychologiczno — pedagogicznej i informuje
wszystkich nauczycieli uczacych na temat zalecen ppp, nauczyciele maja obowiazek je
respektowac.

Jezeli uczen otrzymuje zalecenia do dostosowania wymagan edukacyjnych, kazdy

z nauczycieli uczacych jest zobowigzany do realizowania zalecen zawartych w dokumentacji



zespotu do spraw planowania i koordynowania oraz udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

6. Wobec uczniow, ktorym ppp zalecita dostosowanie wymagan edukacyjnych ze wzgledu na
specyficzne trudnosci w nauce szkota ma obowigzek zapewni¢ pomoc W ramach posiadanych
srodkow.

7. Jezeli, pomimo aktualnej opinii z ppp o dostosowaniu wymagan programowych uczen nie
wykazatl zadnej inicjatywy, nie uczeszczal na zaproponowane zajecia, nie pracowat w domu,

nauczyciel ma prawo traktowac ucznia wedtug ogolnych zasad.

Procedury postepowania w przypadku ujawnienia demoralizacji

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych
srodkdw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania

swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien odja¢ nastgpujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
moze zaproponowacé rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota zawiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

5. Szkota powiadamia sad lub policjg, jezeli wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki
oddzialywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.

6. Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetnienie przestepstwa, to podlega
karom okreslonym w statucie szkoty .

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczy 17 lat,
przestgpstwa Sciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, szkota

jest zobowigzana niezwlocznie powiadomi¢ o tym prokurature lub policje.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen, bedacy pod
wplywem alkoholu lub innych §rodkow odurzajacych, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.



Odizolowac¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu bezpieczenstwa nie pozostawia go samego
i stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie lub zdrowie.

Wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty i rodzicéw (prawnych opiekunow) ucznia, ktérych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkolty. Gdy rodzice (prawni opiekunowie)
ucznia odmowig odebrania dziecka o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji —
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stany zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

Szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem
alkoholu — odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badZz swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych 0sob.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia
o tym policji lub sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art.43 ust. 1 Ustawy z 16 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i

przeciwdziatania alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.



